ANEXO DAS NORMAS DE
ORGANIZACION E
FUNCIONAMENTO PARA O
ENSINO NON PRESENCIAL
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ACTUACIONS PARA O PERIODO DE ACTIVIDADE LECTIVA NON PRESENCIAL

En caso de suspensidn da actividade lectiva presencial e durante o periodo de

suspension o CMUS profesional da Corufa ten previstas as seguintes medidas:

A direccién en coordinacién da inspeccion educativa determinara os servizos

e postos indispensables que requiran da presenza de persoal.

O mesmo dia do peche:

O Centro publicara unha nova na Web do Centro.

O Profesorado habilitara na aula virtual ou nas ferramentas corporativas as
actividades iniciais e trasladara orientacion as familias, sobre a forma na que
vai a seguir a actividade lectiva non presencial, especialmente para o
alumnado menor de idade.

Para garantir este proceso o profesorado que precise de formacion basica
necesaria debera realizar de xeito inmediato e despois de solicitala, unha
formacion facilitada polo propio centro educativo ou polos servizos da Rede
de Formacion Permanente do Profesorado.

O Centro comunicara as familias ( paxina Web, centros net) a concrecion do
protocolo en caso de peche para que sexa cofecido e poidan contribuir ao
proceso educativo.

Os departamentos elaboraran horario semellante ao que se esta
desenvolvendo na actualidade en réxime de presencialidade ou
semipresencialiadade, coa carga horaria que se estime pertinente para cada
materia, respectando un minimo do 60% da carga lectiva establecida na
normativa vixente, tendo en conta o esforzo que vai a supofier para o
alumnado e o profesorado o seguimento da actividade a través deste medio.

Seran comunicados ao profesorado e alumnado para o seu cumprimento,
informadas as familias e publicados na paxina web do centro ou outro medio
que garanta a recepcion por parte da comunidade educativa.

O presente plan se mantén en revisién permanente en funcién da evolucion
da situacion sanitaria. Todas as novidades seran publicadas na web do
centro.

As tarefas para o alumnado asemellaranse o mais posible ao sistema

presencial respectando seu dereito ao lecer e ao descanso.
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PROCEDEMENTO DE XESTION DE EQUIPAMENTO PARA ALUMNADO EN
SITUACION DE FENDA DIXITAL EN CASO DE TER QUE APLICARSE O ENSINO
NON PRESENCIAL:

O centro, a través dos departamentos didacticos, identificara ao alumnado ou
profesorado que tena dificultades de conexién ou falla de equipamento para
adoptar, si € o caso, ben co equipamento do centro ou informando a inspeccion
educativa, as medidas oportunas que minimicen as eventuais dificultades da

educacion realizada por medios telematicas.

Procedemento para o empréstito de equipos informaticos dispoiibles no
centro educativo:
e As familias asinaran un documento de préstamo e compromiso de devolucion

en perfecto estado dos materias dispofibles no centro educativo.

Indicacidons para entregar os equipos as familias:

a) O centro pofierase en contacto coa familia destinataria para establecer unha
canle segura para a entrega do equipamento e concertar data e hora para a

entrega.

b) O equipamento € nominal e cada bulto esta identificado por un numero que
relaciona, entre si, cada un dos elementos a entregar a familia e os numeros

de serie dos elementos co alumno/a beneficiario.

c) O DOCUMENTO DE CESION DE USO debe ser asinado pola familia no
mesmo momento que o0 equipamento sexa entregado o alumno/a, e logo
pasar a ser arquivado e custodiado polo centro. No caso que a familia o
requira pode entregarse unha copia do mesmo.

d) No momento da recollida do equipamento empregarase O mesmo
DOCUMENTO DE CESION DE USO. No caso de que non se devolvera todo
0 equipamento, ou este non se devolvera en correcto estado, o centro debera
recoller no documento do acordo ditas circunstancias, indicando os elementos
non devoltos, ou as incidencias sobre ditos elementos. Lembrase que as
familias estdan obrigadas a entregar o equipamento no centro a maior

brevidade posible e sempre no prazo maximo de tres dias desde a
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reincorporacion do/a alumno/a ao centro escolar logo de rematar o periodo de

peche, confinamento ou corentena domiciliaria.

Una vez que o equipamento é devolto ao centro pola familia, o centro debe
remitir a dixitalizacion do DOCUMENTO DE CESION DE USO correctamente
cuberto e asinado, coas observacidns sobre a recollida que foran pertinentes,
ao correo dispositivos.covid@edu.xunta.gal, facendo constar no corpo do
correo os datos requiridos nas instrucions xerais. Asi o persoal técnico
procedera a recollida do equipamento para a sua revision e posterior uso por

outro/a alumno/a que o necesite.

PROCEDEMENTO DE CONEXION E INICIO DAS ACTIVIDADES LECTIVAS NON

PRESENCIAIS:

Durante o peche ou confinamento, sempre de acordo coas indicacions
sanitarias derivadas da evolucién epidemioldxica, o profesorado podera
seguir o proceso educativo no seu centro educativo ou no seu domicilio,
no caso de dispofier dos medios adecuados para realizar o servizo.

O ensino non presencial sera impartido polo profesorado ordinario do
alumnado conectandose na hora asignada, coa antelacion suficiente para o
aproveitamento do periodo lectivo establecido no cadro horario, a través dos
servicios dixitais educativos corporativos, que no caso dos centros publicos
son os que garanten o tratamento seguro dos datos de caracter persoal:

a) Aula virtual de cada grupo.
b) Cisco Weebex
c) Falemos.edu

O profesorado realizara o seguimento do alumnado impartindo os

coflecementos da materia de xeito virtual a través dos contidos disponibles

ben achegados polo profesorado, ou ben os que pofia a disposicion a

Conselleria. Igualmente o/profesorado podera poner tarefas ao alumnado que

reforcen o contido da materia ou a avaliaciéon continua da mesma.

e O alumnado debera conectarse a aula virtual e/ou videoconferencia no horario

establecido para cada unha das materias coa debida antelacion para facilitar o

inicio das actividades lectivas.
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CONTROL DE ASISTENCIA DO ALUMNADO:

e O alumnado ten obriga de asistir as actividades lectivas programadas no horario

establecido para cada unha das materias, polo que cada docente levara a cabo
un control de asistencia diario, rexistrando as faltas na aplicacion CENTROSNET
e comunicando as mesmas as familias tal como se ven de realizar no ensino

presencial.

FALTAS DE ASITENCIA:

e No caso de detectarse faltas de asistencia non xustificadas as clases non

presenciais, aplicarase o establecido con caracter xeral no Proxecto Educativo do

Conservatorio.

NORMAS PARA O DESENVOLVEMENTO DAS ACTIVIDADES LECTIVAS:

° As tarefas para o alumnado asemellaranse o mais posible ao sistema

presencial respectando seu dereito ao lecer e ao descanso.

o O alumnado é titular dos mesmos dereitos e deberes (obxectivos,
contidos , criterios de avaliacion e cualificacidon) no ensino non presencial, e, polo
tanto, esta obrigado participar nas clases non presenciais con aproveitamento e
sometido as mesmas normas de convivencia independentemente da situacién de
peche ou confinamento.

e Nas videoconferencias, o alumnado tera a camara conectada en todo momento,
co fin de que o/a profesor/a poda comprobar que esta presente. Mantera
silenciado o seu micréfono mentres non precise falar e seguira en todo momento

as normas que indique o/a profesor/a.

NORMAS DE CONVIVENCIA:

e En <caso de detectarse condutas contrarias a convivencia no

desenvolvemento do ensino non presencial aplicarase o procedemento

establecido con caracter xeral no Plan de Convivencia e NOF.
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TITORIAS PAIS/NAIS/ ALUMNADO:

e Cada titor tera establecido no seu horario unha sesion diferenciada para a

atencion a alumnado e as familias, que seran informadas do mesmo,

desenvolvendo por medios telematicos as funcions que lle son propias.

INFORMACION AS FAMILIAS:

e O Profesorado informara as familias a traves de CentrosNet das normas

establecidos no centro educativo para levar a cabo o ensino non presencial,
asi coma o medio de comunicacion para a xustificacion das faltas de

asistencia.

AVALIACION:

e No caso de que sexa preciso realizar a avaliacion por medios telematicos,

sera de aplicacion en cada caso o establecido na programacioén didactica da

materia, no apartado correspondente ao escenario non presencial.

NORMAS DE APLICACION AO EQUIPO DOCENTE:

e Cada docente sera responsable de levar a cabo as actividades lectivas de

cada unha das materias que lle corresponden no seu horario a a través dos
servicios dixitais educativos corporativos, que no caso dos centros publicos
son os que garanten o tratamento seguro dos datos de caracter persoal:
1. Aula virtual de cada grupo.
2. Cisco Weebex
3. Falemos.edu
e Cada docente programara as actividades e preparara materiais, de ser o
caso, para impartir as clases por medios telematicos e debera conectarse a
cada sesion lectiva coa debida antelacién para dar comezo as actividades no
horario establecido.
e Ao final de cada semana, cada docente remitira a direccién do centro a
relacion de actividades levadas a cabo c6 alumnado no horario establecido. a
xefatura de estudios elaborara para tal fin un documento que deberan de

cumplimentar todo o profesorado.



